Mateřská škola Pod Lipou, Hořice
Směrnice k aplikaci zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím

Čj.: 11

1. Úvodní ustanovení:

Tato směrnice upravuje organizační a procedurální otázky pro realizaci zákona č. 106/1999Sb., 

o svobodném přístupu k informacím, pokynu MŠMT ČR čj. 31479/99-14 a dalších zákonných norem v podmínkách školy.

1. Mateřská škola je subjekt povinný poskytovat veřejnosti informace vztahující se k jeho působnosti.

2. Žadatelem může být každá fyzická nebo právnická osoba, která žádá o informaci, bez ohledu na důvod svého zájmu o danou informaci.

3. Informace ředitelka školy poskytuje na základě žádosti nebo zveřejněním. Informaci, kterou je ředitel povinen poskytnout, je faktický údaj, týkající se otázky v působnosti ředitele školy.

4. Zveřejnění informací – v sídle školy na všeobecně přístupném místě /informační tabule/:

· informace o škole a údaje o jmenování do funkce ředitele školy

· vymezení své pravomoci

· údaje o tom, kdy je přístupné odvolání

· postup při vyřizování stížností, oznámení a podnětů

· postup při vyřizování žádostí o poskytnutí informace

· přehled nejdůležitějších předpisů, kterými se ředitel školy řídí

· sazebník úhrad za poskytování informací

· výroční zprávu o poskytování informací

· výroční zprávu o činnosti a hospodaření školy
5. Ředitelka umožní každému pořízení kopií informací.
6. Omezení práva na poskytnutí informace
Škola neposkytne informaci, která

-vypovídá o osobnosti a soukromí fyzické osoby, zejména o jejím rasovém původu, národnosti, politických postojích a členství v politických stranách a hnutích, vztahu k náboženství, o její trestné činnosti, zdraví, sexuálním životě, rodinných příslušnících a majetkových poměrech, pokud tak nestanoví zvláštní zákon nebo s předchozím písemným souhlasem dotčené osoby

-je označena za obchodní tajemství,

-byla získána od osoby, které informační povinnost zákon neukládá, pokud nesdělila, že s poskytnutím informace souhlasí,

-se týká probíhajícího trestního řízení, rozhodovací činnosti soudů nebo jejíž poskytnutí by bylo porušením ochrany duševního vlastnictví,

-ředitel školy může omezit poskytnutí informace, pokud se jedná o novou informaci, která vznikla při přípravě rozhodnutí; to platí jen do doby, kdy se příprava ukončí pravomocným rozhodnutím

Omezení práva na informace znamená, že ředitel školy poskytne požadované informace včetně doprovodných informací po vyloučení uvedených informací. Odepřít poskytnutí vyloučené informace lze pouze po dobu, po kterou trvá důvod odepření.

7. Škola zveřejňuje informace na úřední desce školy, v denním tisku, v kanceláři školy, prostřednictvím osobního jednání se zákonnými zástupci /třídní schůzky, konzultace k výchovně vzdělávací problematice, na internetových stránkách školy, prostřednictvím výroční zprávy ředitele školy.
8. Vyřizování žádostí o poskytnutí informací – za vyřizování žádostí o poskytnutí informací odpovídá ředitel školy. Žádosti mohou být ústní a písemné. Pokud není ze žádosti zřejmé, že směřuje vůči škole, nebo není zřejmé, kdo žádost podal, pověřený pracovník ji bez dalšího odloží. Rozhodnutí je správním rozhodnutím ve smyslu zákona a musí obsahovat všechny náležitosti -
-název a sídlo školy,
-číslo jednací a datum vydání rozhodnutí,

-označení žadatele o informaci (jméno a příjmení fyzické osoby, název a sídlo právnické osoby),
-výrok, který obsahuje samotné rozhodnutí o odmítnutí poskytnutí informace požadované žadatelem,
-odůvodnění, které obsahuje důvod odmítnutí poskytnutí informace, včetně každého omezení práva na informace, s uvedením ustanovení příslušných právních předpisů,
-poučení o odvolání, které obsahuje poučení o místu, formě  a době podání odvolání,
-vlastnoruční podpis ředitele školy s uvedením jména, příjmení a funkce,
-jméno, příjmení a funkce pověřeného pracovníka.
Rozhodnutí se doručí do vlastních rukou žadatele.

9. Odvolání – proti rozhodnutí o odmítnutí poskytnout informace lze podat odvolání ke zřizovateli prostřednictvím ředitele školy, a to do 15 dnů ode dne doručení nebo od uplynutí lhůty pro vyřízení žádosti.
10. Úhrada nákladů bude požadována podle skutečných nákladů spojených s vyhledáváním informací, pořízením kopií a odesláním informací žadateli /viz příloha/

Ředitel školy vždy do konce ledna zveřejní výroční zprávu za předcházející kalendářní rok o své činnosti v oblasti poskytování informací.
Tento vnitřní předpis vstupuje v účinnost dnem 31.8.2018
Aktualizace směrnice 1.1.2025
                                                                                                                  …………………………….




































Příloha- Sazebník úhrad za poskytování informací
	ID 
	Poskytování informací
	Poznámka
	Kč

	1.
	Kopírování na kopírovacích strojích
	A4 jednostranné
	1,50

	 
	 
	A4 oboustranné
	2,00

	 
	 
	A3 jednostranné
	3,00

	 
	 
	A3 oboustranné
	4,00

	2.
	Tisk
	A4 černobílé
	1,50

	 
	 
	A4 barevné
	5,00

	3.
	Kopírování na magnetické nosiče
	CD
	dle pořizovacích nákladů

	4.
	Telekomunikační poplatky
	mezinárodní
	dle platných tarifů

	5.
	Poštovné a jiné poštovní služby
	 
	dle platných tarifů

	6.
	Nahlížení do spisů a vnitřních dokumentů školy
	 
	bezplatné

	7.
	Hodinová sazba odvozená z nákladů na platy, za 1 hodinu a každou další započatou hodinu
(celkem počet hodin všech zaměstnanců, kteří se na vyhledávání informací podíleli)
	 
	150


